europass

|.C. - "G. RODARI - G, NOSENGO"™-GRAVINA DI CATANIA
F|||ppo Mazzeo Prot. 0005391 del 23/06/2023

WI1-2 (Entrata)

o ESPERIENZA LAVORATIVA

01/09/2020 - ATTUALE Gravina di Catania, Italia
DIRETTORE DEI SERVIZI GENERALI ED AMMINISTRATIVI MINISTERO DELL'ISTRUZIONE E DEL
MERITO

« attivita amministrativa di rilevanza esterna

* sovrintendenza dei servizi generali ed amministrativi scolastici con autonomia operativa

* organizzazione dei servizi generali ed amministrativi scolastici

« coordinamento, promozione e verifica dei risultati conseguiti rispetto agli obiettivi assegnati ed agli
indirizzi impartiti al personale ATA

« organizzazione autonoma del lavoro del personale ATA nel rispetto delle direttive della Dirigenza
Scolastica

« attribuzione compiti di natura organizzativa al personale ATA

* attribuzione prestazioni eccedenti I'orario d'obbligo del personale ATA

« attivita di istruzione, predisposizione e formalizzazione degli atti amministrativi e contabili;

* funzionario delegato;

* ufficiale rogante;

¢ consegnatario dei beni mobili;

« attivitd di studio e di elaborazione di piani e programmi richiedenti specifica specializzazione professionale,
con autonoma determinazione dei processi formativi ed attuativi;

« svolgimento di attivita tutoriale, di aggiornamento e formazione nei confronti del personale;

« svolgimento attivita istruttoria nell’ambito dell'attivita negoziale di competenza del Dirigente;

« responsabile della tenuta della contabilita, delle necessarie registrazioni e degli adempimenti fiscali.

Indirizzo via San Paolo n. 107, 95030, Gravina di Catania, ltalia

11/10/2008 - 16/05/2019 Gravina di Catania, ltalia
CAMERIERE MONTANA PUB DI MONTANA GIUSEPPE

01/06/2019 - 24/08/2020 Gravina di Catania, Italia
CAMERIERE | SAPORI DEL MONTANA DI BOEMI F. E PISANO S.N.C.

San Giovanni la Punta, Italia

DIPLOMA DI MATURITA CLASSICA Liceo Scientifico Statale "E. Majorana"

* Latino
* Greco

Campo di studio Discipline artistiche e scienze umanistiche | Voto finale 100 lode





10/2007 - 23/07/2014 Catania, Italia

LAUREA MAGISTRALE IN GIURISPRUDENZA Universita degli Studi di Catania
materie giuridiche

Campo di studio Diritto | Voto finale 110 lode | Tipo di crediti CFU | Numero di crediti 300 |

Tesi "Politiche attive del lavoro e servizi per I'impiego dopo la legge 28 giugno 2012 n. 92"

05/08/2014 - 05/02/2016 Gravina di Catania, Italia

« attivita istruttoria alla predisposizione degli atti notarili;
* predisposizione di atti notarili;

« supporto allo svolgimento di colloqui con la clientela

* supporto alla vidimazione di registri contabili.

Indirizzo Via Antonio Gramsci n. 104, 95030, Gravina di Catania, Italia | Campo di studio Diritto

12/04/2017 - 12/10/2018 Catania, Italia
CERTIFICATO DI COMPIUTA PRATICA FORENSE Avvocatura Distrettuale dello Stato di Catania

Diritto processuale civile, penale, amministrativo

Diritto civile, penale ed amministrativo

Deontologia forense

Svolgimento attivita di udienza dinanzi all'Autorita Giudiziaria

Predisposizione atti processuali e pareri in materia di diritto civile, penale ed amministrativo

Campo di studio Diritto
06/12/2019 Catania, Italia
ABILITAZIONE ALL'ESERCIZIO DELLA PROFESSIONE DI AVVOCATO Corte d'Appello di Catania

« Diritto Civile

« Diritto Processuale Civile;

« Diritto del Lavoro;

+ Diritto dell'Unione Europea;
« Diritto Ecclesiastico;

+ Deontologia Forense.

Campo di studio Diritto

07/06/2021

ATTESTATO ESECUTORE BLSD Misericordia di San Giovanni la Punta
Formazione all'uso del defibrillatore per personale laico

Campo di studio Salute e assistenza non ulteriormente definite

CERTIFICATO TRINITY LIVELLO B2 Trinity College of London
PATENTE EUROPEA DEL COMPUTER ECDL AICA

19/05/2022 Catania, Italia
ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE CORSO DI FORMAZIONE PIATTAFORMA SOFIA COD. 63273 -

ED. 100844 ORGANIZZATO DALL'USR SICILIA PER N. 25 H Istituto di Istruzione Superiore
Marconi - Mangano

* Gestione carriere digitali del personale scolastico
» utilizzo applicativo nuova Passweb di INPS
« gestione pratiche di pensionamento e liquidazione per cessazione dal servizio del personale scolastico

Campo di studio Diritto



12/01/2021 - 18/02/2021 Palermo, Italia
ATTESTATO CORSO DI FORMAZIONE PER DSGA NEO ASSUNTI ORGANIZZATO DAL MIUR PER
N. 23 H Istituto Istruzione Superiore Statale "Pio La Torre"

* gestione del bilancio della scuola e delle rendicontazioni (Piattaforma Pimer, etc.);

* gestione amministrativa, organizzazione del personale e relazioni sindacali;

* disciplina in materia di appalti pubblici (d.Igs. 50/2016 e s.m.i.) e gli adempimenti connessi con i
progetti Pon;

* la gestione delle procedure di acquisto tramite mercato elettronico (acquistinretepa.it)

Campo di studio Contabilita e fiscalita, Gestione e amministrazione, Lavoro dufficio e di segreteria, Diritto,
Economia, tecnica aziendale e diritto non ulteriormente definiti

- COMPETENZE LINGUISTICHE

Lingua madre: ITALIANO

Altre lingue:
COMPRENSIONE ESPRESSIONE ORALE SCRITTURA
Ascolto Lettura Produzione orale Interazione orale
INGLESE B2 B2 B2 B2 B2
FRANCESE A1 A1 A1 Al A1

Livelli: AT e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato
COMPETENZE DIGITALI

Patente Europa ECDL | Posta elettronica | Gestione autonoma della posta e-mail | Padronanza del
Pacchetto Office (Word Excel PowerPoint ecc)

ULTERIORI INFORMAZIONI

COMPETENZE COMUNICATIVE E INTERPERSONALI

Capacita relazionali
* Attitudine al problem solving;
* Capacita di lavorare in Team;
* Capacita di coordinamento e direzione di Team di lavoro;
* attitudine al confronto

PATENTE DI GUIDA

Patente di guida: B | 09/03/2017 - 10/09/2027
COMPETENZE ORGANIZZATIVE

Competenze organizzative Esperienza quale Direttore S.G.A. a tempo indeterminato a far data dal
01/09/2020.

COMPETENZE DI GESTIONE E DIRETTIVE

Competenze di gestione e direttive Esperienza quale Direttore S.G.A. a tempo indeterminato a far data
dall'01/09/2020 alle dipendenze del Ministero dell'lstruzione e del Merito

PUBBLICAZIONI

"Sostegno all'occupazione giovanile, politiche attive del lavoro e servizi per I'impiego: verso nuovi
livelli di cooperazione e integrazione a livello europeo”

- 2015

Scrivi qui la descrizi"Sostegno all'occupazione giovanile, politiche attive del lavoro e servizi per I'impiego:
verso nuovi livelli di cooperazione e integrazione a livello europeo"”, di Anna Alaimo e Filippo Mazzeo, in
Rivista Italiana di Diritto del Lavoro, n. 3, 2015.



Dichiaro, ai sensi degli articoli 46-47 del D.P.R. n. 445/2000, che i dati e le informazioni contenute nel presente curriculum
vitae sono veritiere. Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell'art. 13 d. Igs. 30 giugno 2003
n. 196 - “Codice in materia di protezione dei dati personali” e dell'art. 13 GDPR 679/16 - "Regolamento europeo sulla

protezione dei dati personali”.

n

Gravina di Catania, 23/06/2023




